
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

48226 SOLICITUD 

195.820,00 195.820,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-000000 SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-18

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 48226 DEL 25 JUN 2026 A MANAURE PARA ASISTIR A LA JORNADA DE RUEDA DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA REINCORPORACIÓN Y LA NORMALIZACIÓN CPE NO.  20-9-2026-

006310

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 195.820,00 0,00 195.820,00 195.820,00

195.820,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 

DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 48226 Tipo: Fecha: 2026-06-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77025149 EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: DIRECTOR REGIONAL CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52333685426 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
49717494 NIDIA ESTHER CUADRO GARCIA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 195.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 195.820,00 Saldo x Obligar: 195.820,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6826  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 65326 2026-06-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-000000  SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-

000000

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-17-5:19 p. m.
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Firmado digitalmente 
por Tatiana Movilla 
Andrade



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 16 de junio de 2026

36-02-00-020-
000000

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48226 Fecha Solicitud 2026-06-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-000000  SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DESAPCHO DIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6826 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA 
LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS 
PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NIDIA ESTHER 
CUADRO GARCIA CC:  49717494 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-25 2026-06-25 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / MANAURE 0,5 No 50

0,5 4.116.000,00 251.640,00 125.820,00 70.000,00 195.820,00

Asistir a la jornada de rueda de bienes 
y servicios convocada por la Agencia 
para la Reincorporación y la 
Normalización, con el fin de brindar 
orientación sobre la oferta institucional 
del SENA. Tiquetes 70,000

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 70.000,00 195.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Asistir a la jornada de rueda de bienes y servicios convocada por la Agencia para la Reincorporación y la Normalización, con el fin de brindar orientación sobre la oferta institucional del SENA. Tiquetes 70,000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77025149 Nombre: EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: DIRECTOR REGIONAL CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/16 15:33:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 16 de junio de 2026

36-02-00-020-
000000

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIAN YULIZA SOLANO NAVARRO Fecha Verificación: 16/06/2026 14:57:22
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EUDES DE JESUS ZAPATA
SANJUAN
Cédula de ciudadanía: 77025149
Usuario SIIF: MHezapata
16/06/2026 3:34:22 p. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 49717494

No. 9173051 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3143272106

25 6 2026 25 6 2025

1

2

Dia Inicio 25 6 2026

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/06/2026

EUDES DE JESUS ZAPATA SAN JUAN Director Regional

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios profesionales para brindar el servicio de orientación ocupacional con enfoque diferencial y contribuir al cumplimiento del 

indicador personas orientadas y colocaciones de población víctima del desplazamiento por la violencia; asimismo, apoyar la inclusión de esta 

población en la oferta institucional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Valledupar - Vereda Tierra Grata (Manaure) - Valledupar

NOMBRES Y APELLIDOS

NIDIA ESTHER CUADRO GARCÍA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Socializar la oferta institucional y adelantar procesos de concertación con los diferentes actores involucrados en la atención de la población víctima entre ellos las 

mesas departamentales y municipales, organizaciones y representantes de la población víctima; así como cargar en el sharepoint de acuerdo con las indicaciones 

dadas en el anexo metodológico la gestión adelantada.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Asistir a la jornada de rueda de bienes y servicios convocada por la Agencia para la Reincorporación y la Normalización (ARN), con el fin de 

brindar orientación sobre la oferta institucional del SENA, los servicios de intermediación laboral de la Agencia Pública de Empleo y el manejo del 

aplicativo APE, en el marco de las acciones de articulación y atención establecidas en el convenio SENA–ARN para la población en proceso de 

reincorporación.

Despacho Dirección

TATIANA ALEJANDRA LUNA DÁVILA Coordinadora Grupo Agencia Pública de Empleo

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar
Agencia de Reincorporación y 

Nornalización - ARN

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Asistir a los Centros Regionales de Atención a Víctimas – CRAV y puntos de atención según cronograma validado por el coordinador de la APE y apoyar la atención de 

los beneficiarios focalizados en los Fallos de Restitución de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, Autos y Sentencias de la Corte Constitucional, entre otros.  

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar - Vereda Tierra Grata - Municipio de Manaure

Terrestre

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES 

Establecer compromisos, conclusiones y cierre de la jornada institucional.

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Tierra Grata del  Municipio de Manaure - Valledupar

25

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

HORA: 8:00 a.m. – 

3:00 p.m

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: 

Director (E) Regional 

Cargo:

Coordinadora Agencia Pública de Empleo

Desplazamiento terrestre desde Valledupar hacia  La Vereda Tierra Grata - Municipio de Manaure.

Desarrollar jornada de orientación ocupacional dirigidas a los participantes, abordando los componentes de formación para el trabajo, 

intermediación laboral y emprendimiento.

Impartir el taller de inducción sobre el uso y manejo del Aplicativo APE.

Identificar y caracterizar las necesidades, intereses y expectativas de los participantes, con el fin de orientar adecuadamente la oferta de servicios 

institucionales.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de           Los valores de los trasportes entre terminales terrestre 

e intermunicipal son asignados desde el área de 

presupuesto, de acuerdo con la Circular de escala de 

viáticos.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                           

 Nombres y Apellidos: NIDIA ESTHER CUADRO 

GARCIA

 Nombres y Apellidos: 

EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUAN

 Nombres y Apellidos:

TATIANA ALEJANDRA LUNA DAVILA

X

 

 

Firmado digitalmente por TATIANA 
ALEJANDRA LUNA DAVILA 
Fecha: 2026.06.12 16:11:55 -05'00'

 

Firmado digitalmente por EUDES 
DE JESUS ZAPATA SANJUAN 
Fecha: 2026.06.16 09:16:52 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 10 julio de 2026 
 

PRESENTADO A: EUDES DE JESÚS ZAPATA SANJUAN – director (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
48226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/06/2026 25/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Vereda Tierra Grata 
(Municipio Manaure) - 

Valledupar 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Regional Cesar 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Asistir a la jornada de rueda de bienes y servicios convocada por la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización (ARN), con el fin de brindar orientación sobre la oferta institucional del SENA, los servicios 
de intermediación laboral de la Agencia Pública de Empleo y el manejo del aplicativo APE, en el marco 
de las acciones de articulación y atención establecidas en el convenio SENA–ARN para la población en 
proceso de reincorporación.  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

En desarrollo del Convenio Interadministrativo SENA–ARN No. 1356 de 2024, se participó en 
una jornada de atención integral orientada a la población en proceso de reincorporación, 
durante la cual se socializó la oferta institucional del SENA. 

Se brindó información sobre los servicios de intermediación laboral, emprendimiento, 
fortalecimiento empresarial, Evaluación y Certificación por Competencias Laborales y 
Formación Profesional Integral. Asimismo, se dieron a conocer las oportunidades de formación 
complementaria y el acceso a los programas de formación titulada y complementaria 
disponibles en la Regional Cesar, de acuerdo con la oferta vigente. 

Posteriormente, se realizó orientación ocupacional individual a los participantes, identificando 
sus perfiles ocupacionales, intereses, expectativas y necesidades frente a los servicios 
institucionales. Durante este proceso también se resolvieron inquietudes relacionadas con 
emprendimiento, fortalecimiento de unidades productivas, formación profesional y procesos 
de Evaluación y Certificación por Competencias Laborales. 

Finalmente, se registraron los intereses manifestados por los asistentes y se establecieron 
acciones de seguimiento para facilitar su vinculación a los diferentes servicios del SENA, de 
acuerdo con las necesidades identificadas y la oferta institucional disponible. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
RESULTADOS:  
 

✓ Se orientó a los participantes sobre la oferta institucional del SENA, fortaleciendo el 
conocimiento de los servicios disponibles para la población en proceso de 
reincorporación. 
 

✓ La atención individual permitió caracterizar los perfiles ocupacionales de los 
beneficiarios e identificar oportunidades de acceso a los diferentes servicios 
institucionales. 

 
✓ Se evidenció especial interés por los procesos de Evaluación y Certificación por 

Competencias Laborales y por programas de formación complementaria en las áreas de 
Manipulación e Higiene de Alimentos, Elaboración y Transformación de Productos 
Cárnicos, Turismo, Contabilización y Finanzas. 

 

✓ Se identificaron necesidades de formación que servirán como insumo para la gestión de 
futuras acciones de capacitación y articulación con los Centros de Formación de la 
Regional Cesar. 

1. actividades del Plan de Cierre, con el propósito  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro de asistencia  
2. Registros Fotográficos  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Gestionar ante los Centros de 

Formación del SENA Regional Cesar la 

formación complementaria 

relacionadas con Manipulación e 

higiene de Alimento, Elaboración y 

Transformación de Productos 

Cárnicos, Turismo y 

Contabilización y Finanzas. 

 
 

NIDIA CUADRO GARCÍA 
Orientadora Ocupacional 

 
 

Segundo semestre  
2026 

2. Brindar acompañamiento a la señora 
OSIRIS VALLEJOS VIÑA en el proceso 
de registro y orientación inicial para 
su participación en Evaluación y 
Certificación por Competencias 
Laborales. 
 

 
JORGE LUIS CEBALLOS 

Líder  ECCl 
 

 
Segundo semestre  

2026 
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CONCLUSIÓNES: 

La participación del SENA en la Rueda de Bienes y Servicios convocada por la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización (ARN) permitió fortalecer la articulación interinstitucional 
establecida en el Convenio Interadministrativo SENA–ARN No. 1356 de 2024, acercando la oferta 
institucional a la población en proceso de reincorporación. 

La jornada facilitó la identificación de los perfiles ocupacionales, necesidades e intereses de los 
participantes, permitiendo orientar de manera personalizada el acceso a los servicios de intermediación 
laboral, formación profesional, emprendimiento y Evaluación y Certificación por Competencias 
Laborales. 

Se evidenció un gran interés por parte de los asistentes en acceder a programas de formación 
complementaria y a los procesos de Evaluación y Certificación por Competencias Laborales, información 
que constituye un insumo para la gestión de nuevas acciones de formación y acompañamiento por parte 
de la Regional Cesar. 

Finalmente, se establecieron compromisos de seguimiento orientados a gestionar la oferta de 
formación requerida y a brindar acompañamiento a los participantes interesados, contribuyendo al 
fortalecimiento de sus competencias, la mejora de su perfil ocupacional y el acceso a oportunidades de 
empleo y desarrollo productivos. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

NIDIA ESTHER CUADRO GACÍA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Grupo Empleabilidad TATIANA ALEJANDRA 
LUNA DÁVILA 
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Evidencia fotográfica de la jornada de atención y orientación brindada sobre la oferta institucional 

del SENA, los servicios de intermediación laboral de la Agencia Pública de Empleo – APE  y 

Evaluación de Certificación por Competencias Laborales  
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/06/2026 35.000

25/06/2026 35.000

$ 70.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: EUDES DE JESÚS ZAPATA SANJUAN

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Director (E)

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

NIDIA ESTHER CUADRO GARCÍA TATIANA ALEJANDRA LUNA DÁVILA

9173051 Coordinadora Grupo Agencia Pública de Empleo

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Vereda Tierra Grata (Manaure) - Valledupar Transporte informal

En desarrollo de la comisión No. 48226 durante los días 25 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Valledupar - Vereda Tierra Grata (Manaure) Transporte informal

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 10 de Julio 2026 Código Regional : 20

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NIDIA ESTHER CUADRO GARCÍA Código Centro: 1010

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49717494 Fecha de elaboración: 10/07/2026


